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DZIENNIK 4 URZĘDOWY 


MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH 
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ 


Rok III 


Aš 4 | Warszawa, dnia 3I stycznia 1922 roku 


30. 


ZA Z Z DRA PEN TEE 
W PRZEDMIOCIE ORGANIZACJI MINISTERSTWA SPRAW ZAGRANICZNYCH. 


W związku z uchwałą Komisji Oszczędnościowej przy Ministerstwie 
Skarbu o redukcji personelu i wprowadzenie jaknajwiększej oszczędności, 
aprobowaną przez Ministra Skarbu i przezemnie, i na podstawie pisma 
Prezydjum Rady Ministrów z dn. 20/I 1922 r. L. 498 przestaje obowiązy- 
wać z dniem dzisiejszym dotychczasowy Statut Organizacyjny, natomiast 
zarządzam wprowadzenie w życie organizacji M. 8. Z., na następujących 
zasadach: 

$ 1. Ministerstwo Spraw Zagranicznych dzieli się na: Gabinet Mi- 
nistra, oraz 3 Departamenty: Polityczny, Administracyjny i Konsularny. 

$ 2, Gabinet Ministra obejmuje Sekretarjat Ministra (koresponden- 
cja Ministra, audjencje), Protokół Dyplomatyczny (sprawy ceremonjału, 
listów wierzytelnych i orderów), Radcę prawnego (opinję we wszystkich 
sprawach prawnych, wynikających z działalności Ministerstwa), oraz Od- 
dział Szyfrów. 

$S 3. Departament Polityczny składa się z ośmin Wydziałów: Ogól: 
nego, Zachodniego, Północnego. Środkowo - Europejskiego, Wschodniego, 
Traktatowego, Ekonomicznego i Prasowego, oraz Oddziału Informacyjnego. 

I. Wydział Ogólny załatwia sprawy socjalne i wyznaniowe, sprawy 
stosunków z Ligą Narodów i Watykanem, oraz prowadzi referat 
sejmowy. 

II. Wydział Zachodni załatwia sprawy stosunków z Francją, Anglją, 
Włochami, Ameryką, Belgją, Hiszpanją, Portugalją i Szwajcarją. 

III. Wydział Północny załatwia sprawy stosunków z Niemcami, Holandją, 
Państwami Skandynawskiemi i Wolnem Miastem Gdańskiem. 
IV. Wydział Środkowo-Europejski załatwia sprawy stosunków z Austrją. 

Węgrami, Czechosłowacją, Jugosławją, Rumuają, Bułgarją, Grecją 

i Turcją. 
IY. Wydział Środkowo- -Furopejski załatwia sprawy stosunków z Austrją, 
Węgrami, Czechosłowacją, Jugosławją, Rumunją, Bułgarją, Grecją 
i Turcją. 
. 
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VI. 


VIL 


VII. 


IX. 


Wydział Wschodni załatwia sprawy stosunków z Rosją, Ukrainą, 
Finlandją, Łotwą, Estonją, Litwą, Kankazem, Syberją, Japonją, 
Chinami i Persją. 

Wydziął Traktatowy opracowuje i ogłasza umowy międzynarodowe, 
sporządza dokumenty ratyfikacyjne, oraz załatwia sprawy odnoszące 
się do organizacji międzynarodowych. 

Oddział. Informacyjny zajmuje się zbieraniem informacji dla Mini- 
sterstwa w kraju i zagranicą. 

Wydział Prasowy informuje prasę krajową i zagraniczną, -a także 
Placówki zagraniczne, oraz utrzymuje bezpośrednie stosunki ż ajen- 
ejami prasowymi. 

Wydział Ekonomiczny ześrodkowuje w sobie sprawy natury ekono- 
micznej w ścisłem porozumieniu z Ministerstwami Skarbu oraz Prze- 
mysłu i Handlu. 


$ 4. Departament Administracyjny składa się z trzech Wydziałów: 


Osobowego, Organizacyjno- Budżetowego i Administracyjno-Gospodarczego. 


F 


II. 


III. 


Wydział Osobowy załatwia sprawy osobowe, sprawy podróży i dele- 
gacji urzędowych, sprawy kurjerów (techniczne załatwianie pasz- 
portów zagranicznych i wiz). 

Wydział Organizacyjno - Budżetowy załatwia sprawy organizacyjne, 
budżetowe, rachubę Centrali i Placówek zagranicznych, oraz wszel- 
ką ieh kontrolę. 

Wydział Administracyjno-Gospodarczy obejmuje Kancelarję Główną, 
Urząd Płatniezy, Archiwum, Bibljotekę, Wydawnictwa i Wymianę 
międzynarodową wydawnictw, oraz załatwia tłomaczenia i sprawy 
gospodarcze. 


$ 5. Departament Konsularny składa się z trzech Wydziałów: Ogól- 


nego, Prawno-Konsułarnego i Administracyjno-Konsularnego. 


5 


IT. 


LIE 


Wydział Ogólny załatwia sprawy iegalizacji dokumentów, konwencji 
konsularnych, instrukcji i sieci konsularnych, przywilejów konsular- 
nych, exequatur obcych konsulów i opieki nad niemi, oraz opieki 
kulturalnej. 

Wydział Prawno - Konsularny załatwia sprawy międzynarodowego 
obrotu prawnego. regulowanego przez międzynarodowe prawo pry- 
watne i karne, 'oraz sprawy pretensji obywateli państw obeych do 
Polski i taodwróf. 

Wydział Administracyjno-Konsularny załatwia sprawy taryfowe, spra- 
wy przynależności państwowej, paszportów i wiz, repatrjacji, emi- 
gracji, zapomóg pieniężnych i poboru wojskowego obywateli polskich 
zagranicą, zajmuje się równieź odszukiwaniem osób zaginionych. 


Minister 


` 
Warszawa, dnia 22/1 1922 r. (—) Skirmunt 


u 
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31. 


ROZPORZAĄADZE N RE 


W PRZEDMIOCIE ORGANIZACJI RACHUNKOWOŚCI I KASOWOŚCI 
W CENTRALI M. S. Z I W PODLEGŁYCH URZĘDACH 


A. I. 815 


Ze względu na konieczność rednkcji personelu, spowodowaną potrze- 
bami oszczędnościowemi, i połączone z tem zmiany organizacyjne M.S.Z., 
oraz celem unormowania stosunków w tym zakresie, zarządzam niniejszem 
co następuje: 

1. Oparty na instrukcji M. S. Z., aprobowanej przez Najwyższą Izbę 
Kontroli Państwa z dn. 6/VI 1919 r., dotychczasowy system prowadzenia 
rachunkowości i kasowości w podległych Urzędach (Poselstwach i Konsu- 
latach) znosi się i wzamian zostaje wprowadzony system bloczków, ujęty 
w formy według brzmienia załączonej instrukcji, aprobowanej przez Naj- 
wyższą Izbę Kontroli Państwa i Ministerstwo Skarbu (w dnin 24/1 1922 r. 
L. 781/101. D. LV). 

2. Rachunkowość Placówek zagranicznych zostaje:skoncentrowana— 
w Centrali M. 8. Z., w referacie kontroli Placówek Wydziału Organizacyjno- 
Budżetowego (A. II). 

8. Wykonanie niniejszego rozporządzenia powierzam Dyrektorowi 
Departamentu Administracyjnego. Za Ścisłe przestrzeganie instrukcji:w Urzę- 
dach podległych (Poselstwach i Konsulatach) czynię odpowiedzialnymi ich 
kierowników. , 

4. Rozporządzenie niniejsze zyskuje moc obowiązującą z dniem jego 
ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym M. S. Z. 

Minister 


(—) Skirmunt 
Warszawa, dnia 25/1 1922 r. 


Załącznik. 


WNSTRUWKCJA 


W PRZEDMIOCIE PROWADZENIA RACHUNKOWOŚCI W: POSELSTWACH 
I W KONSULATACH RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ. 


$ 1. Dla zapisywania wydatków każdy Urząd (Poselstwo, Konsulat) 
otrzymuje od Ministerstwa Spraw Zagranicznych dla każdego z wymienióż 
nych niżej wydatków ponumerowane bloczki rozchodowy.ch” połeceń do kasy 
(wzór Ne 1), przyczem dla łatwiejszego ich rozróżnienia każdy z bloczków 
poleceń jest innego koloru, a mianowicie: 
Dla paragrafu 1 — Płace 
poż. 1 etat. urzędnicy — zielony Kolor 
poz. 2 nieetat. kontraktowi — “czerwony , 
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Dla paragrafu 2 — Różne wydatki osobowe— różowy kolor 
A 8 — Lokal, opał, światło, 
utrzymanie porządku — szary A 
A. 4 — Wydatki biurowe — biały A 
š 5 — Koszty podróży i diety — jagno-bronzowy 
A 10 poz. L Fundusz dyspozycyjny — żółty 1 
ca 10 poz. 2 Fundusz zapomogowy — niebieski „ 


S 2. Dla zapisywania dochodów konsularnych (w tem opłat za prze- 
syłkę depozytów) otrzymuje Urząd (Poselstwo, Konsulat) jeden bloczek 
przychodowy poleceń do kasy (wzór Ne 2) z podziałem na 7 odrębnych 
rubryk, stosownie do głównych kategorji wpływu, a mianowicie: 1) za pasz- 
porty, 2) za wizy, 8) za legalizacje, 6) Różne i 7) Razem. Rubryki 4 i 5 
są zarezerwowane dla tej kategorji wpływów, które na danej Placówce 
wymagają prowadzenia odrębnego rejestru ze względu na ich czustotkli- 
wość. Wpływy wszystkich innych dochodów konsularnych mają być umiesz- 
czone w rubryce 6. 

Dia zapisywania sum otrzymywanych z Centrali Ministerstwa Spraw 
Zagranicznych na wydatki budżetowe, oraz wszelkich wpływów, dotyczą- 
cych budżetu wydatków Placówki, prowadzi się bloczek przychodowych 
poleceń do kasy wzoru Ne 3. 


8 3. Zapisy w bloczkach z rozchodowych poleceń do kasy wykonywują 
się w ten sposób, że po wpisaniu na pierwszem poleceniu bloczka: daty 
wpływu, t. j. dnia, miesiąca i roku, a następnie komu i na jaki cel wypła- 
cono, zamieszcza się w odpowiedniej rubryce sumę wypłaconą. 

U dołu polecenia do kasy przy słowach „do przeniesienia" powtarza . 
się sumę wpisaną wyżej, jako wypłaconą, i natychmiast przenosi się ją 
na następne polecenie bloczka, wpisując ją u góry przy słowach „z prze- 
niesienia“. 

Przy następnym zapisie, wpisuje się wydatek jak wyżej, poczem u dołu 
przy słowach „do przeniesienia“ wpisuje sie sumę, powstałą z dodania do 
wypisanej u góry sumy „z przeniesienia" świeżo wydanej sumy i natych- 
miast przenosi się ją znowa na następne polecenie. 

W ten sposób w każdej chwili zapis umieszczony u dołu ostatniego 
polecenia wykazuje wysokość sumy wydanej z danego rodzaju wydatku. 

Każde polecenie do kasy wypisuje się ołówkiem atramentowym w dwóch 
egzemplarzach przez podkładanie kalki, przyczem oryginał, czyli egzemplarz 
I-szy odrywa się z bloczka i przekazuje do kasy. Drugi egzemplarz czyli 
odpis, pozostaje w bloczku w Urzędzie i stauowi materjał dla kontroli. 

Na jednem poleceniu rozchodowem do kasy należy umieszczać tylko 
jedną pozycję. 


$ 4. Dopiero podpisanie polecenia przez kierownika Placówki (Po- 
selstwa, Konsulatu), względnie uprawnionego przez niego zastępcę, upo- 
ważnia kasę do uskutecznienia wypłaty. š 
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Do polecenia dołącza się rachunek, względnie pokwitowanie odbior- 
cy gotówki, lub inny dowód usprawiedliwiający i składa się wzamian wy- 
płaconej sumy do kasy. 


$ 5. O ile pokwitowanie odbiorcy gotówki nie jest zrobione na do- 
wodzie usprawiedłiwiającym wypłatę, pokwitowanie to należy napisać u dołu 
polecenia rozchodowego (pod podpisami skarbnika i kierownika Placówki), 
wypisując słownie sumę wypłaconą. 


$ 6. Na wszystkie wpływy konsularne danego dnia wypisuje sią tylko 
jedno polecenie do kasy w ten sposób, że za każdym razem „do przenie- 
sienia" i „z przeniesienia“ wypełnia się wszystkie rubryki, chociażby w da- ` 
nym dniu nie było wpływów na odnośną rubrykę, to znaczy, że jeżeli na- 
przykład wpisuje się pewną sumę za pobrauą opłatę za legalizacje, to 
u dołu polecenia winne być wypisane „do przeniesienia" również wszyst- 
kie sumy, zanotowane u góry „za paszporty, wizy, różne i t. d.“ i te 
sumy winne być wpisane u góry na następnem poleceniu, 

Po ukończeniu czynności biurowych kierownik Placówki, lub specjal- 
nie upoważniony do tego zastępca winien sprawdzić, czy wpływy ze wszyst- 
kich poszczególnych rejestrów kousularaych są wpisane do polecenia przy: 
chodowego i dopiero wtedy podpisać wypełnione polecenie do kasy. 

Polecenie przychodowe wzoru N: 3 wypisuje się w podobny sposób. 


$ 7. W razie zepsucia jakiego polecenia należy skasować obydwa 
egzemplarze, odpis pozostawić w bloczku, a oryginał przesłać do Centrali 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych. 


$ 8. Jeżeli już po zapisaniu do książki kasowej (patrz $ 11) zosta- 
nie stwierdzony nieprawidłowy zapis w rozchodvwym bpoleceuiu do kasy, 
to wyrównanie tej nieprawidłowości należy uskutecznić w następuych 
poleceniach w sposób niżej wskazany: np. jeżeli wydatek został odnie- 
siony na $ 2, a należało zapisać na Š 5, to w następnem poleceniu do 
kasy, dotyczącem $ 2, po wpisaniu sum „z przeniesi enia“ w rubryce „treść“ 
należy wyszczególnić, w jakiem poleceniu i z jakiej przyczyny zaszła 
omyłka, w rubryce „suma“ wypisać odnośuą kwotę i po odjęciu jej od 
sumy „z przeniesienia“ zapisać zmniejszoną sumę „do przeniesienia*, a je- 
dnocześnie zrobić vduośną adnotację na omyłkowem polecenih do kasy. 

Po uskutecznieniu powyższego należy sporządzić na takąż sumę po-' 
lecenie w b oczku dla $ 5. 

Na takich poleceniach do kasy zaznacza się czerwonym atramentem 
„na przelew' i obrotu tego przez książkę kasową nie należy przeprowadzać, 


89. O ile z tej lub innej przyczyny należy zmniejszyć sumę do- 
chodów konsularnych, winao to być uskutevznione w następujący sposób: 
jeżeli np. zwrocono pewną sumę pobraną za paszporty, to. należy w od- 
dzietnem poteceniu do kasy wzoru Ne 2 odjąć od sumy „z przeniesienia“ 
w rubryce „za paszporty“, sumę zwróconą i wypisać odpowiednio zinniej- 
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szóną sumę „do przeniesienia" u góry na następnem poleceniu, a zwró- 
coną sumę do książki kasowej na rozchód, 


$ 10. Wysokość pobranych opłat konsularnych winna być za pomocą 
stampili jasno oznaczoną na każdym z wydawanych przez Placówkę do- 
kumeńtów. W tych wypadkach zbędnem jest wydawanie oddzielnego po- 
kwitowania. 

Natomiast na wszystkie wpływy Placówek, nienwidocznione na wyda- 
wanych przez nie dokumentach, Urząd (Poselstwo, Konsuląt), winien wy- 
dawać pokwitowanie wypisane przez kalkę w dwóch egzemplarzach, przy- 

czem oryginał wydaje się wprost wpłacającemu, odpis zaś dołącza się do 
` polecenia do kasy, względnie pozostaje w aktach Urzędn. 

Bloczki z blankietami pokwitowań Urzędy otrzymują ponumerowane 
z Centrali Ministerstwa Spraw Zagranicznych. 


$ 11. Urząd (Poselstwo, Konsulat) winien prowadzić ponumerowaną 
i przesznurowaną księgę kasową (wzór Ne 4), do której codziennie wpi- 
suje się ogólne dzienne sumy każdego z dwóch bloczków przychodowych» 
oraz ogólne dzienne sumy każdego rodzaju wydatków (stosownie do blocz- 
ków). T. zn., że jeżeli np. w ciągu dnia zrobiono kilka wydatków z fun- 
duszu zapomogowego, to wypisuje się tylko jedna ogólna suma tego ro- 
dzaju wydatków. 

Książkę kasową należy zamykać co miesiąc w sposób wskazany w nad- 
zorze książki kasowej. 


$ 12. Depozyty przez księgę kasową nie przechodzą (patrz Š 11). 
$ 13. Pozatem Urząd (Poselstwo, Konsulat) winien prowadzić: 


1. Księgę inwentarzową, 

2, „ zaległych należności, oraz zapomóg zwrotnych 
8. Rejestr opłat za paszporty z kopją (wzór Na 5) 

4 A „ za wizy z kopją (wzór Ne 6) 

5 x za legalizacje z kopją (wzór N 7) 
innych opłat konsularnych z kopją (wzór N2e;8). 


PR n 


Jeżeli poza wpływami za paszporty, wizy i legalizacje w danym Urzę- 
dzie wpływy pewnej Kategorji są znaczne, należy dla tej kategorji wpły- 
wów prowadzić oddzielny rejestr. 


$ 14. Zapisy w rejestrach winny być sporządzone przez kalkę 
w dwóch egzemplarzach, przyczem oryginały pisane ołówkiem atramento- 
wym, pozostają w Urzędzie, a odpisy winny być dołączone do bloczków 
przychodowych, jako dowody usprawiedliwiające. 

Jeżeli w danym urzędzie wpływy konsularne są nieznaczne, to odpis 
rejestru może być dołączony nie codziennie, a dopiero w miarę zapełnie- 
nia arkusza rejestru, ale w każdym razie z końcem miesiąca. 
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$ 16. W Urzędach o większym personelu. połączenie. w jednej oso- 
bie funkcji skarbuika i urzędnika, prowadzącego bloczki lub rejestry jest 
niedopuszczalne. 


$ 16. Dla możności utrzymania ewidencji, aby którakolwiek z pozy- 
eji budżetowych nie uległa przekroczeniu, niezbędnem jest prowadzenie 
przez Urząd pamiętnika budżetowego. 


$ 17. Dla zapisywania depozytu Urzędy winńy prowadzić oddzielne 
księgi depozytowe. 


_8 18. Wszelkie przedmioty wartościowe i sumy pieniężne osób trze- 
cich, jak również spadki, mają być traktowane, jako depozyty i winny być 
wpisywane tylko do książki depozytowej w chronologieznym porządku pod 
~ oddzielnemi kontami. å 


8 19. Wszystkie depozyty winny być przyjmowane tylko na mocy 
deklaracji. Deklaracje depozytowe wypisuje się ołówkiem atramentowym 
w dwóch egzemplarzach przez podkładanie kalki, przyczem oryginał po: 
zostaje w Urzędzie. drngi zaś egzemplarz przesyła s'ę dv Departamentu 
Konsularnego Ministerstwa Spraw Zagranicznych, Wydziału K. III (Admi- 
nistracyjuo-Konsularnego). 


$ 20. Depozyty do przechowania w Urzędach mogą być przyjmo- 
wane tylko w wypadkach niezbędnych. 


$ 21. Dla snm osób trzecich, przekazywanych systemem bankow, m, 
czasowo prowadzą Konsulaty odrębną rachunkowość (Okólnik Ne 57 z dn. 
22 marca 1921 r. pozostaje nadal w mocy). 


$ 22. Po upływie każdego miesiąca wszystkie polecenia do kasy, , 
tak przychodowe jak i rozchodowe, po ułożeniu ich w chronologicznym 
porządku i według bloczków, winne być nie później, niż każdego 5-go 
następnego miesiąca, wysłane wraz z dowodami kasowymi (rachunki, po- 
kwitowania, podpisy rejestrów wpływów konsularnych i t. p.) do Centrali 
Ministerstwa Spraw Zagranicznych pod adresem Wydziału Organizacyjno- 
Budźetowego (A. ID. 

Jeduocześnie temuż Wydziałowi winne być zakomunikowane otrzy- 
mane z pdosumowania książki kasowej ogólne sumy wpływów i wydatków 
za miesiąc sprawozdawczy, oraz saldo, przyczem kierownik Urzędu (Po- 
selstwa, Konsulatu) winien zaświadczyć, że stan kasy żgodny jest z tem 
saldem, 


8 28. Wszystkie bloczki, oraz ważniejsze księgi WE winne 
być przechowywane w kasie oks A 
Minister. 
(=) Skirmunt 
Warszawa, dnia 25/1 1922r. m 
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32. 


LINES RIU K GE AA 
W PRZEDMIOCIE EKSPEDYCJI POCZTY WARTOSCIOWEJ. 


A' I. 816 


Operacje kasowe M. S. Z. dzielą się zasadniczo na: 1) Rachunek 
sum skarbowych, 2) Rachunek osób trzecich. 

Rachunek sum skarbowych obejmuje wszystkie wpływy i rozchody 
w zakresie budżetu M S. Z. 

Rachunek osób :trzecich obejmuje wszystkie pozostałe operacje (nie- 
mające nie wspólnego z budżetem M. S. Z.), jako to: 


a) depozyty rzeczowe i spadki, a 
b) przekazy systemem bankowym i drogą poezty dyplomatycznej. 


Poczta wartościowa M. S. Z. dzieli się na: pocztę Kasy Głównej 
i pocztę Kasy Konsularnej. 

Poczta Kasy Głównej obejmuje rachunek sum skarbowych; 

Poczta Kasy Konsularnej obejmuje rachunek osób trzecich. 

Wobec tego „Rodzaj poczty“ winien być kwalifikowany: przez Urzędy 
(Poselstwa, Konsulaty) co du poczty wchodzącej do M. S. Z., co wycho- 
dzącej zaś z M. S. Z. przez Centralę M. S. Z. 

Kwalifikowanie poczty winno być uwidocznione przez nadawcę na 
kopercie (czerwoną pieczątką): 


„Pieniężny do Kasy Głównej" (zawierający gotówkę lub czeki); 


„ Wartościowy do Kasy Konsularnej" (zawierający wartościowe przed- 
mioty czy też dokumenty); 


„Pieniężny do Kasy Konsułarnej" (zawierający gotówkę lub czeki). 


„Przesyłki „Pieniężne" są otwierane przez Kasę niezwłocznie po ich 
otrzymaniu, celem sprawdzenia zawartości. 

Przesyłki „Wartościowe“ są otwierane w obecności adresata celem 
sprawdzenia wspólnie z nim zawartości przesyłki. 

Pakiety wartościowe ze wzgledu na opłatę stemplową i konsularną 
nie mogą być w żadnym wypadku wydane w opieczętowanym stanie. 

Pisma w sprawie przesyłek wartościowych wiuny być ekspedjowane 
niezależnie od przesyłki pakietu; przy samej zaś przesyłce powinien być 
tylko odpis pisma jak wyżej. 

W pismach w sprawie przesyłek wartościowych winno być wyraźnie 
wskazane czy opłata konsularna przez nadawcę została opłacoua, ew. 
w jakiej wysokości, jak również uwidocznione winny być potrącenia za 
porto. 


Minister 


(—) Skirmunt 
Warszawa, dnia 25/I 1022 r. 
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33. 
@ KÓRLAN 41 KG 


W PRZEDMIOCIE PODZIAŁU BUDŻETÓW DLA URZĘDÓW 
PODLEGŁYCH (POSELSTW I KONSULATÓW) NĄ 
POSZCZEGÓLNE PARAGRAFY I POZYCJE. 


A. I. 817 


Dotychczasowy podział budżetów przesłanych podległych Urzędom 
(Poselstwom i Konsulatam) na 5 tytułów: 


1-a. Personel etatowy, 

1-b. Personel kontraktowy, 
2. Fundusz dyspozycyjny, 
8. Fundusz zapomogowy, 
4. Lokal, opał, światło, 
5. Wydatki biurowe, 


niezgodny jest z formą obowiązującą dla całego Państwa i utrudnia przez 
to kontrolę poszczególnych pozycji budżetowych. 

Ze względu na to nastąpi w ciągu b. r. zmiana, polegająca na do- 
stosowaniu i:h formy do zasad przyjętych dla ogólno-państwowego bu- 
dżetu, a mianowicie z podziałem na. następujące paragrafy: 

-a. Personel etatowy: a) płace zasadnicze b) dodatki: zagraniczne, 

1-b. Personel kontraktowy, 

2. Różne wydatki osobowe: 1) dodatki reprezentacyjne i za kie- 
rownictwo, 2) renumeracje i zapomogi, 3). fundusz instalacyjny, 

3. Lokal]: 1) komorne, 2) opał, światło i utrzymanie porządku, 
8) konserwacja, instalacja i drobny remont, . 

4. Wydatki biurowe: 1) zakup, konserwacja i reperacja inwen-. 
tarza, 2) materjały pisarskie, 3) druki, 4) książki, pisma i mapy, $) tele: 
fony, telegramy i porto, 6) drobne wydatki, 

5, Koszty podróży i diety: 1) podróże służbowe, 2) zakup i utrzy* 


manie samechodów i koni. 
10. Fundusz specjalny: 


a) Fundusz dyspozycyjny, 
b) Fundusz zapomogowy. 

System ten zostanie wprowadzony w życie z chwilą, gdy upłynie 
dostateczny okres czasu dla zupełnego, normalnego wprowadzenia w życie 
zreformowanego systemu rachunkowości w Urzędach (Poseistwach i Kon- 
sulatach) i w Centrali M. 8. Z. 

Jednakże już obecnie polecam pp. Kierownikom Urzędów uwzględ: 
nianie przewidzianego podziału przy wydatkowaniu i grupowaniu mater- 
jałów dowodowych, aby odrazu w danej chwili móc rozpocząć urzędowa: 
nie stosownie do powyższego podziału. 


Minister 
(—) Skirmunt 


Warszawa, dnia 25/1 1922 r. 
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34. 
ZARZĄD ZEN JE 


PREZYDENTA MINISTRÓW W SPRAWIE OPIEKI NAD ZAGRANICZNEM]I 
STOWARZYSZENIAMI HUMANITARNO-SPOŁECZNEMI. 


Ne 25063 


Do 
Wszystkich Pp. Ministrów, oraz Prezesów 


Urzędów Centralnych. 


Według otrzymanych z Ministerstwa Spraw Wewnętrznych wiadomo- 
ści przedstawiciele cudzoziemskich misji humanitarnych, działających na 
terenie Państwa Polskiego, zwracają się do poszczególnych Urzędów o udzie- 
lenie im różnych ułatwień, jak np. wolnego lub ulgowego przejazdu ko- 
lejami, wolnego transportu towarów, wydania różnych zaświadczeń i le- 
gitymacji i t. p. W razie otrzymania odmownej odpowiedzi w jedoym 
urzędzie osoby te zwracają się do innego urzędu i tam częstokroć uzy- 
skują załatwienie sprawy, która już poprzednio przez inny urząd została 
odmownie zdecydowana. 

Uważając tego rodzaju traktowanie sprawy za niewłaściwe, pozwa- 
lam sobie zwrócić uwagę Pana Ministra na treść udzielonego Panu do 
wiadomości rozporządzenia mego poprzednika w urzędzie, z dnia 28 kwie: 
tnia 1921 r. Ne 3078, w przedmiocie działalności cudzoziemskich misji 
humanitarnych. Na skutek tego rozporządzenia, utworzono po porozumie- 
niu Ministerstwa Spraw Wewnętrznych z Ministerstwem Spraw Zagranicz- 
nych, jako wspólną ekspozyturę tych ministerstw, Biuro Misji Zagranicz- 
nych, w którem scentralizowano załatwianie wszystkich spraw, tyczących 
stę opieki nad zagranicznemi towarzystwami humanitarnemi i ułatwie- 
nie im działalności, prowadzonej w naszym kraju. umożliwiając przytem 
kontrolę. 

Podając powyższe do wiadomości, proszę Pana Ministra o wydanie 
zarządzeń, aby na przyszłość wszystkie podwładne mu Urzędy kierowały 
przedstawicieli zagranicznych misji humanitarnych, zgłaszających się 
o udzielenie im jakichkolwiek ułatwień lub pomocy, jedynie do wspomnia- 
nego Biura Misji Zagranicznych, którego siedziba mieści się w Warsza- 
wie, (Pałac Briihla) ul. Fredry 8. 


Prezydent Ministrów 
(—) 4. Pontkowski 


Warszawa, dnia 25/XT 1921 r. 
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ORRORE MY U K 


W PRZEDMIOCIE ZUŻYCIA POZGSTAJĄCEGO W URZĘDACH 
MATERJAŁU. W POSTACI, KSIĄG RAGHUNKOWYCH., -ç 
e 


A. L. 917. 


Nawiązując do rozporzgdzenia i iństrukćji w sprawie prowadzenia 
nowych zasad rachuokowości, polecam niniejszym pp. Kierownikom pod- 
ległych Urzędów (Poselstw, Konsulatów) używanie znajdujących się w ich 
używaniu ksiąg kasowych, inwentarzowych, depozytowych aż do zupełnego 
wyczerpania zapasów, z przystosowaniem w miarę: możności umieszczanych 
w nich zapisów do wymagań nowej, wchodzącej w życie, instrukcji. O wy- 
czerpaniu dotychczasowych wzorów należy powiadomić, 


Za Ministra, 
(rr) Bertoni 
Warszawa. dnia 27/1 1922 r. Dj rektor Dej arlamentu. 
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